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Articulo 100.—Los vidticos para pago de hospedaje y

MUNICIPALIDAD DE SAN RAYMUNDO, GUATEMALA

Reglamento de Vidticos de la Municipalidad de San
Raymundo, departamento de Guatemala

El Infrascrito Secretario Municipal del municipio de San
Raymundo, departamento de Guatemala: CERTIFICA: Que
para el efecto ha tenido a la vista el libro de actas de sesiones
municipales nimero dos, en el cual a los folios del nimero 11 al
14, se encuentra el acta niimero 06/89, de fecha once de mayo de
mil novecientos ochenta y nueve, de la sesién piblica ordinaria
celebrada por la Honorable Municipalidad, con la asistencia de
los sefiores integrantes del Concejo, en la cual aparece el punto
resolutivo que copiado literalmente dice: "TERCERO; El
ciudadano Alcalde dio cuenta al Honorable Concejo sobre quelos
sefiores de Asesoria Administrativa del INFOM, a las
Municipalidades los cuales entregaron a esta Municipalidad un
proyecto de "Reglamento de Vidticos de la Municipalidad de San
Raymundo, departamento de Guatemala”, el cual se lee
integramente por el Secretario Municipal para su aprobacién:

Articulo 10.—Vidticos: Se entiende por gastos de vidticos, las
asignaciones destinadas parael pago dehospedaje y alimentacion.

Articulo 20.—Otros gastos: Se entiende por otros gastos, los
que se ocasionen en el cumplimiento de comisiones oficiales por
concepto de:

a) Pasajes;

b) Transporte de equipo, incluye anunlcr de bestias;

¢) Combustible, lubricantes y otros gastos similares, en cl
caso de que la comisién se efectie en vehiculo de la
Municipalidad; y

d) Cualquier otro gasto que se ocasione con motivo de la
comisién, por fortuito o fuerza mayor.

Articulo 30.—Autorizacion: Se autorizard el pagode vidticos
alos funcionarios y trabajadores de laMunicipalidad a quienes se
les encomiende, por la autoridad competente y por escrito, el
desempefio de una comisién oficial que debe cumplirse fuera del
lugar en que permanentemente desempefian sus labores.

Articulo 40.— Los gastos de vidticos se otorgardn cuando la
comisién sea autorizada por el Alcalde o la autoridad municipal
correspondiente, por medio de oficio o acuerdo respectivamente,
con cargo a la partida especifica del presupuesto de egresos en
vigor.

Endicho documento se hardan constar: el nombre de la persona
a quien se le encargue la comision, cargo que desempeiia, objeto
de 1a comisién, lugar en el que ha de cumplirse, tiempo probable
de su permanencia fuera de la poblacién y fecha de salida.

Articulo So.—Anticipo de Viiticos: La persona designada
para el desempefio de una comisién oficial, deberd llenar el
formulario "Vidticos anticipo” y obtener.la autorizacion del
funcionario que emitié elnombramiento correspondiente. Contra
dicho documento la persona designada recibird del Tesorero
Municipal, los fondos asignados ala comisién quedando obligada
a presentar posteriormente la respectiva liquidacién conforme
disposiciones que para el efecto se establecen en el presente
reglamento.

Articulo 60.—Cuando el transporte se efectiie en vehiculo
municipal se proporcionar4n fondos para combustible de acuerdo
con el ndmero de cilindros del vehiculo a utilizarse y kilémetros
a‘recorrer conforme a las distancias registradas en la Direccion
General de Caminos, de las que para el efecto, tendrd conocimiento
la Tesoreria Municipal, debiendo exigirse en la liquidacién, las
facturas por combustibles y lubricantes empleados. En caso que
la transportacién se efectiic en vehiculos ajenos alaMunicipalidad
ésta cubrird el valor del pasaje de ida y vuelta, el flete o alquiler
de bestias en su caso. Las facturas deberdn obtenerse anombre de
la Municipalidad.

Articulo 70.—En los casos de comisiones especiales no
previstas en el presente reglamento, el vidtico serd autorizado por
la autoridad municipal correspondiente conforme circunstancias
y lugar en que se efectie la comisién, debiendo observarse el
Reglamento Generalde Gastos de Vidticos del Gobierno Central.

Articulo 80.—Las personas designadas para efectuar comi-

- siones llevaran-constancias que deberan ser firmadas y selladas
por algiin funcionario o empleado de las dependencias estatales
o instituciones que visiten con motivo de la comisién, con el
objeto de comprobar que la misma se efectud.

Articulo 90.—Terminando la comisién deberan presentar a la
Tesoreria Municipal dentro de los 5 dias habiles siguientes, las
constancias del articulo anterior y practicarse liquidacion

alimentacion, se sujetan a la siguiente tarifa diaria:

<
CLASE GRUPO "A" GRUPO "B" GRUPO "B"
Primera Q.37.00 Q.34.00 Q.31.00
Segunda Q.34.00 Q.31.00 Q.28.00
Tercera Q.31.00 Q.28.00 Q.25.00

PRIMERA CLASE: Alcalde Municipal y miembros de la
Corporacién.

SEGUNDA CLASE: Secretario y Tesorero Municipal.

TERCERA CLASE: Otros municipios y aldeas del municipio
de San Raymundo.

Articulo 11.—Los gastos de transporte, alquxler debestiaode
vehiculos, se cubriran de acuerdo a las rarifas que cobren las
empresas de transporte y duefios de bestias en laregién donde se
realice la comision.

Los gastos del parrafo anterior se comprobarin mediante
facturas, o recibos a nombre de la Municipalidad con el Visto
Bueno del Alcalde o de la comisién respectiva nombrada en la
formaestipuladaporlaley, los de transporte urbano o extraurbano
por medio de planilla.

Articulo 12.—Fraccion de dia: Cuando en la comisién se
inviertan menos de veinticuatro horas (24) los vidticos se
reconocerdn de acuerdo con los siguientes porcentajes de las
cuotas asi:

a) Para desayuno, quince por ciento (15%);

b) Para almuerzo, veinticinco por ciento (25%);

c¢) Para cena, veinticinco por ciento (25%); y

d) Para hospedaje, treinta y cinco por ciento (35%);

Articulo 13.—Comisiones permanentes: Para los trabajos
que por su naturaleza exijan permanencia continua fueradel lugar
de la sede, asi como paralas comisiones que comprendan un mes

o mds, los vidticos serdn del cincuenta por ciento (50%) de las
cuotas que se establezcan el articulo respectivo del presente
reglamento y por el periodo que se permanezca en comjsion.

Articulo 14.—Cuando por causas no imputzbles la persona
que desempefia la comisién, permanezca fuera de la sede de sus
labores por un tiempo mayor de lo previsto, deberd comunicarlo
por la via més rdpida al - Alcalde Municipal, o quien lo sustituya
y los vidticos adicionales le serdn reconocidos, siempre que -
presente la gonstancia en la forma establecida por el presente
reglamento.

Articulo 15.—Las sumas de dinero no utilizadas deberan
reintegrarse en el mismo acto de la liquidacién de los gastos, y la
Tesoreria Municipal extenderd la constancia correspondiente. En{
igual forma se procederd en caso de tratarse de devolucién de ™

materiales,implementos y otros bienes utilizados en el desemperio
de la comisién.

Articulo 16.—Las comisiones deberdn ser desempefiadas por
las personas directamente encargadas del asunto. Si la naturaleza
del mismo amerita que sean varias personas las que fueren a
desempeiiar la comision, el Alcalde o la antoridad municipal
designard el nimero de ellas estrictamente necesario. En todo
caso debe tenerse ciudado de no excederse de las asignaciones
mensuales enelrenglén 132. Vidticos del presupuesto respectivo.

Articulo 17.—EI presente reglamento entrard en vigor oche
dias después de su publicacién en el Diario Oficial. .

Habiéndose leido fntegramente se pone en votacién su
aprobacién, quedando de acuerdo y por -unanimidad se
ACUERDA:1.—Que se aprucbe dicho reglamento en su totalidad
y leal acuerdo. [1.—Que se certifique este punto y remita adonde
corresponde para su publicacién en el Diario Ofical de Centro
América, lo antes posible.—(Fs) Alfredo Tezén Nij. Alcalde
Municipal. Esté el sello de la Alcaldia Municipal. Isafas Ajvix
Puluc. Concejal Primero.—Silverio Puluc. Sindico Primero. Julidn
Bac. Sindico Segundo. Flavio Pirir Uyd. Concejal Segundo.
Porfirio Coc. Concejal Tercero.—Manuel Curup. Concejal Cuarto.
Maynor G. Garrido Véliz. Secretario. Esta el sello de la Secretariz
Municipal.—". :

Y, para remitir a donde corresponde, se extiende la presente
copia certificada debidamente confrontada con su original, en
cuatro hojas ttiles de papel bond, en San Rayrundo, depar-
tamento de Guatemala, a los cinco dfas del mes de marzo de mil
novecientos noventa y uno. Marfa Isabel Rojas Trujillo. Secre-
taria Municipal Int. Visto Bueno: Sergio Humberto Corzo Garcia.
Alcalde Municipal. 5700~ /F-Tveio
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1. TASAS ADMINISTRATIVAS:
Certificaciones:

Por cada solvencia que extienda laT‘ sore
de los honorarios de Ley .. -

Licencias:
Por construcciones (vigencia para2

a) Viviendas hasta Q.5,000.00, el 040/
b) Viviendas de Q.5,000.01 hasta Q.

sobre el costo total; :
c) Viviendas de Q.1 .01 hasta (

sobre el costo total; -
d) Viviendas de Q.20 1 en adel

costo total;
e) Construcciones con fines 1
costo el 1.0% sobre el cos
f) Construcciones de otros géneros de
decomercm. ;hversnén md stria, |
género mixto incluye viviend:
etc., el 1.0% soln'ey
g2) Reparacnones haslldeQ
asi de solicitar la lice w
h) Reparaciones de Q.50
sobre el costo total.

cOSto

Por acopiar materiales de construccidr :
Por un periodo no mayor de :
Por exhumacién, previo los requ

Por zarabandas de segunda ca
Por bailes, cada 24 hOTas ...

Registros:

De pesas y medidas, al afio ..
Por romanas y plataformas, al aﬁo -
Por titulos de lotes en el cementerio ..
Por reposicién de titulos de lote:
Por l:raspdso de titulos de lotes ;.61

4]

Por renovacién de Iice;icins d

a) anerawmvactén(pl 70 ant
por la licencia original; y
b) Segunda, tercera, cuarta, efc., reng
el 25% el monto pagado por lalie

Depdsito por licencias de construccién

El rccipicndariodeunalicenciade cons
un depdsito de garantia de Q.5.00 sobre,
coslodeQSOOOOOye]unopor mill
construccién si éste excediera de Q.5,
reintegrado al estar concluida laobrayde
"Visto Bueno" de la Alcaldfa.

Si transcurrido un afio del ven
interesado no se presentara areclamar
automaticamente pasard al patrimonio

2. TASAS POR SERVICIOS:

o U
[mi

Por construccién del primer nicho ¢
va basamenta -
Por cada nicho adicional ’
Por inhumacién de adultos o nifios en
1las de propiedad particular ......usbue



